ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA DE ACCIONISTAS COLTEJER S.A. 2019
(INSTRUCTIVO)

Coltejer S.A. pone a disposicion de sus accionistas la presente guia relacionada con desarrollo de la
Asamblea Ordinaria, que tendrd lugar el 27 de marzo de 2019 a las 8:30 AM en las instalaciones de
COLTEJER S.A.

El presente documento tiene fines de orientacion y como tal no pretende reemplazar o compilar las

disposiciones de la Ley o los Estatutos Sociales y se encuentra redactada dentro de los principios de buena
fe, transparencia y trato equitativo para los accionistas.

CONVOCATORIA

La Asamblea General Ordinaria de Accionistas de COLTEJER S.A se realizard el dia 27 de marzo de 2019 a las
8:30 AM, en las instalaciones de COLTEJER S.A, ubicadas en la Carrera 42 N° 54 A 161 Autopista sur, del
Municipio de Itagli, Antioquia.

La citacion se realizd de conformidad con lo establecido en el Articulo 28 de los Estatutos Sociales, es decir,
mediante aviso publicado en un periddico de circulaciéon regular en el domicilio de la Sociedad, y con una
antelacién minima de 15 dias habiles que no incluyen el dia de la citacion, ni el dia de la Asamblea.

El dia de la asamblea de accionistas se atendera el registro de accionistas a partir de las 7:30 am.

El aviso publicado contiene la siguiente informacion:

La Junta Directiva de COLTEJER S.A,, se permite convocar a los Accionistas de la Sociedad a la reunién
ordinaria de la Asamblea General que tendrd lugar el dia miércoles 27 de marzo de 2019, a las 8:30 a.m., en
las instalaciones de la sede principal del domicilio social, Carrera 42 Nro. 54 A -161 ltagli, (Ant.).

El orden del dia a desarrollar es el siguiente:

Verificacién del quérum.

Lectura y aprobacién del orden del dia.

Nombramiento de la comision para revision, aprobacién y firma del acta de la reunion.
Lectura del informe de gestién presentado por los administradores de la compafiia.
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5. Lectura y consideracion de los estados financieros de propdsito general separados y
consolidados a 31 de diciembre de 2018, junto con sus notas, anexos y demas informacién
requerida por las normas legales y la Superintendencia Financiera de Colombia.

6. Lectura del Dictamen del Revisor Fiscal a los Estados Financieros.

7. Informe de Pérdidas.

8. Informe del Oficial de Cumplimiento.

9. Proposicion sobre aprobacion del informe de gestion, de los estados financieros de
propdsito general separados y consolidados a 31 de diciembre de 2018, junto con sus notas
y anexos y el dictamen del Revisor Fiscal sobre los mismos.

10. Proposicion sobre asignacion de los honorarios de miembros de Junta Directiva y miembros
del Comité de Auditoria, Riesgos, Retribuciones y Gobierno Corporativo para el periodo
2019-2020.

11. Proposicion sobre asignacién de honorarios del Revisor Fiscal, periodo 2019-2020.

12. Proposiciones de los sefiores accionistas.

De conformidad con la Ley, quedan a disposicion de los Sefiores Accionistas los documentos que ordena la
Ley en la oficina de Atencién de Accionistas — Secretaria Juridica de Coltejer, ubicada en la Carrera 42 Nro 54
A -161 Itagiii, (Ant). Unicamente podran participar en la Asamblea las personas que acrediten su calidad de
accionistas o apoderados. En el evento de que los accionistas no puedan asistir a dicha reunion, podran
hacerse representar en la misma mediante poder escrito, debidamente diligenciado, dirigido a la Secretaria
Juridica de la  Compafila. Asi  mismo, en la pdagina web de Coltejer S.A,
http://www.coltejer.com.co/es/coltejer/accionistas-7, podran encontrar un modelo de poder tanto para
persona natural como para persona juridica. Los Accionistas que sean personas juridicas deberdn
acompafiar el Certificado de Existencia y Representacidén Legal correspondiente. En ningun caso podran
otorgarse poderes a los administradores y empleados de la Sociedad para representar acciones en la
reunion y los accionistas deberan observar las normas de la Resolucion No. 0116 de febrero 27 de 2002 de
la Superintendencia de Valores (hoy Superintendencia Financiera de Colombia).

Itagli, 4 de marzo de 2019.

PODERES Y REPRESENTACION EN LA ASAMBLEA DE ACCIONISTAS

Los accionistas que asistan personalmente a la Asamblea de Accionistas, deberdn presentarse en el registro,
con la cédula de ciudadania. Seglin el decreto 4969 de 2009 la Unica cédula valida es la amarilla de
Hologramas.
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Los accionistas que no pudieren asistir a dicha reunién, podran delegar su representacion, para lo cual
deberd asistir con el poder otorgado en cumplimiento de los requisitos establecidos en el Cédigo de
Comercio Art. 184, que a continuacién de enuncian. Adicionalmente, el apoderado debera presentarse con
la cédula de ciudadania en las condiciones ya mencionadas.

1. Deberd constar por escrito.

2. Fecha de su otorgamiento y e indicacién expresa de la reunién para la cual se confiere y la fecha de
celebracion de la misma.

3. Nombres y apellidos completos del otorgante, del apoderado y el nimero de las cedulas de
ciudadania respectivamente.

4. En caso que el otorgante sea persona juridica, el poder debe acompafiarse con el certificado de
existencia y representacion expedido por la entidad competente para ello, con fecha de expedicién
no superior a 30 dias.

5. Cuando el poder este otorgado de una persona natural a otra, debe ir acompafiado de la copia de |a
cédula de ciudadania de la persona que esta asistiendo como apoderada (o quien se le otorga el
poder).

6. Los poderes no podran estar incompletos, ni tener enmendaduras ni tachones, ni estar dirigidos a
un emisor diferente, ni espacios en blanco en los cuales pueda incluirse fechas o nombres.

7. El poder no requiere de huella, autenticacidn ante notario o elevarse a escritura publica, salvo en el
caso de los poderes generales.

8. Cuando se trate de poderes generales, estos deberdn constar en escritura publica la cual se debera
aportar con nota de vigencia de la Notaria con expedicién no mayor a 30 dias antes de Asamblea.

CONSIDERACIONES ESPECIALES

v' Para representar a menores de edad, el poder debe estar soportado por la firma de ambos
padres y anexar el registro civil de nacimiento y tarjeta de identidad del menor.

v' Cuando en la base de datos se tenga registrado el accionista con un menor (tarjeta de
identidad), pero este se presente acreditando la mayoria de edad, se registrard como
autorizado, actualizando el nimero de su cédula.

v" Cuando el registro de acciones figure a nombre de dos o mas personas (titulos mancomunados),
deberan delegar la representacion por escrito en una sola de ellas.

v" Un apoderado puede representar a varios accionistas y tiene derecho a votar por cada uno de
los accionistas que represente.

v Se permitird el ingreso de un acompafiante sélo para accionistas con discapacidad fisica, adultos
mavyores y menores de edad.
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v" Si el accionista es una persona fallecida pero la sucesidon estd en trdmite, puede ser
representado por medio de un curador, el curador podrd otorgar poder a un tercero sin
autorizacion de los demds herederos; deberdan presentar certificacion del  trdmite vy
reconocimiento de sucesores, registro Civil de Defuncién del accionista y su documento de
identidad.

v Sien la herencia yacente (no hay herederos visibles o reconocidos) el curador serd el encargado
de representar las acciones o podra designar a un tercero.

v" Cuando las acciones han sido pignoradas, es decir, dadas en prenda quien puede representarlas
serd su titular y no el acreedor prendario. Para asistir a la Asamblea deberd hacerlo con su
cédula de ciudadania.

REGISTRO DE ACCIONISTAS

En la mesa de registro de accionistas se verificaran las cédulas y los poderes, cuando se presenten. Una vez
verificada la calidad de accionista, se entregard la credencial que acredita la asistencia a la asamblea, asi
como las acciones representadas en la misma.
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MODELO PODERES
PODER PERSONA NATURAL

, de marzo de 2019

Sefiores

SECRETARIA JURIDICA
Coltejer S.A.

Itagli, Antioquia

Asunto: Poder — Asamblea ordinaria de accionistas

mayor de edad, domiciliado y residente en la ciudad de

, identificado(a) con la cédula de ciudadania expedida
en , obrando mi propio nombre, como persona natural, por medio de presente documento
confiero poder especial, amplio y suficiente a también
mavyor de edad, con cédula de ciudadania expedida en ,

para que a mi nombre, delibere, decide y vote con plenas facultades en la reunidon de la Asamblea Ordinaria
de Accionistas de COLTEJER S.A., que se llevara a cabo el dia 27 de marzo a las 8:30 am, en la sede principal
del domicilio social, ubicada en la carrera 42 # 54 A — 161 Itagli ( Ant.).

El presente poder podra ser sustituido en identificado con la
cedula de ciudadania numero .
Otorgo, Acepto,

C.C. C.C.

Anexo: Fotocopia de cédula de ciudadania
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PODER PERSONA JURIDICA

, de marzo de 2019

Sefiores
Secretaria juridica
Coltejer S.A.
Itagli, Antioquia

Asunto: Poder — Asamblea ordinaria de accionistas

mayor de edad, domiciliado y residente en la ciudad de

, identificado(a) con la cédula de ciudadania expedida
en , en mi calidad de Representante Legal de la
sociedad , con Nit. ; por medio del
presente documento confiero poder especial, amplio y suficiente
a también mayor de edad, con cédula de
ciudadania expedida en , para que a nombre de la

sociedad que represento, delibere, decide y vote con plenas facultades en la reunién de la Asamblea
Ordinaria de Accionistas de COLTEJER S.A., que se llevard a cabo el dia 27 de marzo a las 8:30 am, en la sede
principal del domicilio social, ubicada en la carrera 42 # 54 A — 161 Itagli ( Ant.).

El presente poder podra ser sustituido en identificado con la
cedula de ciudadania nimero

Otorgo, Acepto,

Representante Legal
C.C. C.C.

Anexo: Certificado de Existencia y Representacién Legal
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